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1. OBJECTIFS DU DOCUMENT 

Ce document s'adresse à un informaticien qui devra mettre en place le mode de déclaration par 

téléchargement au sein de son entreprise. Il décrit également le format du fichier attendu. 

 

Il comprend :  

� La présentation générale de l'offre 
� La mise en place du dispositif 
� Les différentes étapes de ce dispositif 

 

2. PRESENTATION GENERALE DE L'OFFRE 

 
� génération d'un fichier TXT contenant les DPAE 
 
� dépôt du fichier sur l’espace « Urssaf en ligne » du site  www.urssaf.fr 
 
� récupération en direct du numéro de lot 
 
� réception d’un email précisant que les AR  sont disponibles sur le site 
 
� consultation  et téléchargement des Accusés de Réception DPAE sur l’espace « Urssaf en 

ligne » du site www.urssaf.fr 
 
 
� correction  des enregistrements éventuellement en erreur et renvoi du fichier. 

 

3. MISE EN PLACE DU DISPOSITIF 

3.1 Pré-requis techniques 

� posséder un accès au service « Urssaf en ligne » : user + mot de passe 
 
� posséder une adresse email valide  (cette adresse sera utilisée pour recevoir l'avis de mise à 

disposition des Accusés de réception) 
 
� systèmes d'exploitation  du poste client compatibles avec l'offre Déclarer par téléchargement :  
 
 

� Windows 
� MAC 
� Linux 
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3.2 Schéma des processus. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Génération d ’un fichier TXT 

       Dépôt du fichier sur www.urssaf.fr 

 

Délai de traitement maximum de 5 jours ouvrés 

 

  Connexion sécurisée sur www.urssaf.fr 
  Urssaf en ligne  (user + mot de passe) 

Consultation et téléchargement des fichiers 

AR  

Corrections et renvoi des DPAE en erreur 

Génération du fichier des AR cryptés 

  

EMPLOYEUR URSSAF 

Connexion sécurisée sur www.urssaf.fr     

Urssaf en ligne  (user + mot de passe) 

Réception d’un mail 

Affichage du numéro de lot 

Date d’embauche du salarié + 1 jour  

Mise à disposition des BIS 

Génération du BIS 

  

Réception d’un mail de notification de mise 

à disposition du BIS 
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4. GENERATION D’UN FICHIER A DEPOSER 

L'utilisateur doit générer un fichier au format décrit par les annexes techniques, fichier 

v5.2_FormatDPAE_UPLOAD-Txt.pdf 

Chaque champ est décrit de la manière suivante : 

� libellé du champ 
� position, longueur 
� description, champ obligatoire ou pas 
� valeurs autorisées, observations 

 

Le fichier doit être au format 120. 
Chaque fichier contiendra au maximum 100 DPAE. 

 

5. TEST DU FICHIER TEXTE 

Il est possible de vérifier la structure du fichier  

en choisissant le menu « Tester un fichier ».  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Après sélection du fichier texte avec « Parcourir », cliquer sur « Tester le fichier » 
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Une écran résultat apparaît avec le détail de chaque enregistrement. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

La fenêtre résultat, précise si l’enregistrement contient des erreurs. 

Il est possible de voir tous les enregistrements en cliquant sur  

 

Il est possible de se déplacer dans les zones de l’enregistrement en cliquant sur  

Chaque champ possède une aide personnalisée avec une info bulle. 

  

Bandeau erreur dans enregistrement Erreur dans Dpae Zone sans erreur 

Champ contenant l’erreur Fichier non intégré 
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6. DEPOT SUR LE SITE WWW.URSSAF.FR 

� saisie  de l'adresse email et sélection du  fichier à transférer avec le lien « Parcourir… »  
 

 
 
� suite au transfert, un accusé de transfert est affiché :  
 
 

� affichage du nombre de déclarations 
 
� affichage du numéro de lot 
 
� rappel de l'adresse email sur laquelle vous serez i nformés de la disponibilité des 

AR 

 

Veiller à bien conserver ces informations nécessair es pour retrouver vos Accusés de 
Réception. Il est possible d’imprimer la confirmati on en format PDF 
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7. CONSULTATION ET TELECHARGEMENT DES ACCUSES 

RECEPTION DPAE 

� Réception par l'utilisateur d’un email contenant  
en objet le numéro de lot disponible sur le site  

 
 
 
 
 
 
 
 
� consultation des AR en choisissant 
� le menu « Télécharger vos AR »  
 
 
 

 
Un tableau s’affiche avec le numéro du lot, sa date  de dépôt, sa date de traitement si 

effectuée et l’icône de disponibilité des AR  si lo t traité et email envoyé à 

l’utilisateur. 
 

En cliquant sur « Télécharger vos AR », l’internaut e visualise la liste de ses envois durant les 60 
derniers jours. 

Il est possible alors de télécharger les accusés réception en cliquant sur l’icône , cette icône peut 

apparaître 2 fois si 2 lots sont générés. 

 

Les accusés de réception contiennent les informatio ns indiquant si la DPAE a bien été enregistrée 
ou non. Ces informations sont accessibles dans la p artie DPAE. 

En cas d’erreur un code retour différent de 00 et 98 est retourné dans le champ c_retour_ar. 

Les différentes valeurs possibles de ce code sont indiquées dans le document : 

v5.4_FormatDPAE_UPLOAD-Txt.pdf 
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8. MISE A DISPOSITION DES BIS 

Récupération du BIS à J + 1 (J=date effective d’embauche) 

A la suite de vos déclarations d'embauche et afin d'actualiser les 

informations contenues dans vos fichiers, nous vous transmettons  

un Bilan d'Identification des Salariés (BIS), en format pdf ou txt,  

accessible avec  

 

 
Le service Mise à disposition des BIS n'est disponi ble que si l'Abonné 
a coché l'option "DPAE service Plus " dans la secti on "Gérer mon 
abonnement"  sur le portail mon.urssaf. 
 

  



10 

 

10 10 Référence : NAT-CER31-ACC-DAPG-UPLOADTXT-20150708-v6.2.docx    
           

Créé par : CIRSO – Pôle Accompagnement - Mise à jour le : 08/07/2015     
  

Exemple de Bis 

 
 


